WOJT GMINY
MIRZEC

ZARZADZENIE NR 0050.89.2023
WOJTA GMINY MIRZEC

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie przesylania i odbierania dokumentéw elektronicznych za pomoca publicznej uslugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r. poz. 40, zpéin. zm.) oraz art. 155 ust. 6ustawy zdnia 18 listopada 2020r. o dorgezeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z pbzn. zm.) zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1. 1. W Urzedzie Gminy w Mircu wprowadza si¢ mozliwos¢ elektronicznego przesylania i odbierania
korespondencji za pomocag publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego zwanej dalej ,e-
doreczenia”. !

2. Na skrzynke dorgczeh Gminy Mirzec o adresie AE:PL-51323-68723-FCWCS-26 pismo moze wysiaé
kazda osoba lub instytucja posiadajaca aktywng skrzynke dorgczen, ktéra znajduje si¢ w BAE (Bazie Adresow
Elektronicznych).

§ 2. Korespondencje w imieniu Gminy Mirzec za posrednictwem skrzynki doreczenia moga wysytaé
i odbieraé pracownicy Urzedu Gminy w Mircu, ktérzy spetnili nastgpujgce warunki:

1) posiadaja aktywny osobisty profil zaufany;

2)w przypadku konieczno$ci podpisania przesylanego pisma, posiadajg profil zaufany lub certyfikat
kwalifikowany;

3) posiadaja upowaznienie Woéjta Gminy Mirzec do wysytania/odbierania korespondencji w imieniu Gminy
Mirzec poprzez skrzynke dorgczenia, ktérego wzor stanowi zalacznik Nr2 oraz Nr3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. W celu uzyskania zgody na wysylanie/odbieranie korespondencji w imieniu Gminy Mirzec poprzez
skrzynke doreczen nalezy wykonaé nastgpujace czynnosci:

1) Kierownik Referatu Ogolnoorganizacyjnego Urzgdu Gminy w Mircu wystgpuje do Wéjta Gminy Mirzec
z wnioskiem o upowaznienie do wysylania/odbierania korespondencji poprzez skrzynke dorgczen wedlug
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Wojt Gminy Mirzec wydaje upowaznienie do wysylania korespondencji poprzez skrzynke dorgczen
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia;

3) pocztg wplywajacag do Gminy Mirzec za podrednictwem skrzynki doreczen odbiera i przekazuje do
Sekretariatu upowazniony przez Wojta Gminy pracownik celem dalszej dekretacji; wzor upowaznienia
zostat okre§lony w zataczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

4) wniosek, o ktorym mowa w pkt 1, przekazuje si¢ do inspektora ds obronnych i informacji niejawnych
celem przypisania odpowiednich uprawnien pracownikowi w ramach administrowanej skrzynki dorgczen
Gminy Mirzec.

§ 4. Sekretarz Gminy Mirzec prowadzi rejestr wydanych upowaznien.
§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr
0050.89.2023 Wajta Gminy Mirzec
z dnia 30 listopada 2023r.

Mirzec, dnia ........... n—

Wjt Gminy Mirzec

WNIOSEK
o upowaznienie do wysylania/odbierania korespondencji
poprzez skrzynke dorg¢czen

(Imig i nazwisko, stanowisko)

do wysytania/odbierania korespondencji za porednictwem skrzynki dor¢ezefi Gminy Mirzec
w zakresie

(nazwa wysylanej/odbieranej korespondencji)

Podpis Kierownika Referatu Ogdlnoorganizacyjnego

Wyrazam zgodeg/nie wyrazam zgody™

Podpis Kierownika Jednostki

Przekazane do Inspektora ds. obronnych i informacji niejawnych Urzgdu Gminy w Mircu

....... I R I I A R R R R R A

Data i podpis pracownika

* niewlasciwe skresli¢
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Zalgeznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr
0050.89.2023 Wajta Gminy Mirzec
z dnia 30 listopada 2023r.

Mirzec, dnia .......c.ovennnen.

UPOWAZNIENIE

(Imig i nazwisko , stanowisko nazwa jednostld organizacyjnej)

do wysytania korespondencji za po$rednictwem skrzynki dorgczen Gminy Mirzec w zakresie

(nazwa wysylanef korespondencji)

------------- R I A R R

Podpis Kierownika Jednostki

Otrzymalem/lam

Data, podpis upowaznionego pracownilka

* niewladciwe skreslié
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr
0050.89.2023 Wéjta Gminy Mirzec
z dnia 30 listopada 2023r.

Mirzec, dnia ........ e
UPOWAZNIENIE
Upowazniam Pana/Pania................... e T e ——

(Imig i nazwisko , stanowisko nazwa jednostki organizacyjnej)

do odbierania korespondencji za posrednictwem skrzynki dorgezen Gminy Mirzec

.............. s edErsEase Rt b TR T R R R R Y

Podpis Kierownika Jednostki

Otrzymatem/tam

Data, podpis upowaznionego pracownika

* niewlasciwe skreslic
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