wOJT GMINY
MIRZEC
ZARZADZENIE NR 0050.10.2024
WOJTA GMINY MIRZEC

z dnia 2 lutego 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamdwienia
publicznego dla realizacji zadania pn. ,,Remont drogi gminnej nr 347036 T Mirzec-Podborki - Mirzec-
Czerwona - Trebowiec Maly - Trebowiec Duzy (I etap)”.

Na podstawie art.55.ust.1-3 w zw. z art.53 ust.2 i art.54 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z pézn.zm.) Wojt Gminy Mirzec zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje przetargowa w nastgpujacym skladzie:

1) Ryszard Nowak - przewodniczacy komisji przetargowej;
2) Stawomir Planeta - sekretarz komisji przetargowej;

3) Agnieszka Kukla - cztonek komisji przetargowej;

4) Magdalena Podsiadio - cztonek komisji przetargowe;j;

5) Mirostaw Grzesik - czlonek komisji przetargowej.

§ 2. 1. Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego dla realizacji zadania pn. ,,Remont drogi gminnej nr 347036 T Mirzec-Podborki - Mirzec-

Czerwona - Trebowiec Maly - Trebowiec Duzy (I etap)”.
2. Komisja pracuje zgodnie z regulaminem stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania..
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.10.2024
Waéijta Gminy Mirzec
z dnia 2 lutego 2024 1.

REGULAMIN TRYBU PRACY KOMISJI

§ 1. Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegélnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki :

1) Propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem;
'2) Opracowuje projekt specyfikacji warunkow zamowienia;
3) Przygotowuje ogloszenie wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 2. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosci:

1) Udziela wyjasnien dotyczacych tredci specyfikacji warunkow zamowienia;
2) Dokonuje otwarcia ofert; '

3) Ocenia spelnienie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz sporzadza wnioski o wykluczeniu
Wykonawcow w przypadkach okre$lonych ustawa;

4) Wnioskuje o odrzuceniu oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
5) Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
6) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystgpuja o uniewaznienie postgpowania;
7) Przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje odpowiedzi na odwotania,
§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci wsposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegdlowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrgbnych przepisach.

§ 4. 1. Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce itermin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski cztonkow Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkéw shuzbowych.

2. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykla wigkszoseig gloséw.
4, W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.
5. Czlonek Komisji nie moze wstrzymad sig od glosu.

6. Czlonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dotacza sig¢ do protokolu
posiedzenia Komisji.

7. W przypadku obecnosci na posiedzenin mniej niz polowy cztonkéw Komisji, Przewodniczacy Komisji
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Podstawa podejmowania decyzji przez Komisje Przetargows jest PZP oraz o$wiadezenia i dokumenty
sktadane przez wykonawcow.

9. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej, azwlaszcza jej
Przewodniczgcy, powinni dazy¢ do osiggnigcia konsensusu.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.10.2024
Wajta Gminy Mirzec
z dnia 2 lutego 2024 r.

REGULAMIN TRYBU PRACY KOMISHI

§ 1. Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego w szezegdlnodci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki :

1) Propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem;
2) Opracowuje projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia;
3) Przygotowuje ogloszenie wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 2. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegblnoset:

1) Udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkdw zaméwienia;
2) Dokonuje otwarcia ofert; ‘

3) Ocenia spemienie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz sporzadza wnioski o wykluczeniu
Wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;

4) Wnioskuje o odrzuceniu oferty w przypadkach przewidzianych usfawq;
5) Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
6) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystgpuja o uniewaznienie postgpowania;
7) Przyjmuje i analizuje wnoszone odwotlania oraz przygotowuje odpowiedzi na odwotania.
§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojq wiedzg i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegblowych wymagafi i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

§ 4. 1. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce itermin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkéw shuzbowych.

2. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkdw.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykla wigkszodcia glosdw.

4. W przypadku réwnej liczby glosoéw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

5. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.

6. Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dolacza sig do protokolu
posiedzenia Komisji.

7. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji, Przewodniczacy Komisji
odracza posiedzenie | wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Podstawa podejmowania decyzji przez Komls_]g Przetargowg jest PZP oraz o$wiadczenia 1dokumenty
skladane przez wykonawcow.

9.Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej, azwlaszeza jej
Przewodniczacy, powinni dazyé do osiggnigcia konsensusu.
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10. Z posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzomy protokot, w ktérym w szczegOlnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego/sekretarza/czionka
komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji.

11. Jezeli w zwiazku z praca Komisji Przetargowej czlonek Komisji Przetargowej otrzymuje polecenie,
ktore w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo
ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ na pi$mie swoje zastrzezenia Przewodniczacemu Komisji.
Czlonek Komisji Przetargowej powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.

12, W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 11 przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je bezposrednio Wojtowi.

13. Czlonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé polecefi ani czynno$ci, ktérych wykonanie
stanowiloby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pi$mie.

§ 5. 1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 4 PZP. '

2.Przed rozpoczeciem wykonywania czynno§ei zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladajg w formie pisemne]j oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP. '

3. Najpozniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z oéwiadczeniami lub dokumentami zioZonymi
przez wykonawcéw, cztonkowie Komisji Przetargowe] sktadajg w formie pisemnej o$wiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznoéci, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP,

4, Oéwiadezenie o istnieniu okolicznodei, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, skiada si¢ niezwlocznie po
powzieciu wiadomosei o ich istnieniu, a oéwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie poZniej niz przed
zakoficzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia uprzedza si¢ osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie falszywego oswiadczenia.

5. Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wart. 56 ust. 3 PZP, czlonkowie
Komisji sktadaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem oéwiadczenia uprzedza si¢ osoby skladajgce o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia wtoku prowadzonego postgpowania okolicznoéci wymienionych
wart. 56 ust. 2 lub 3 PZP czloneck Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczyé si¢ zudzialu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publiczrego, powiadamiajac otym na pidmie Przewodniczacego
komisji oraz Wéjta, a w przypadku, kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji — Wajta.

7. Czynnodci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobg podlegajgeq wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania.

§ 6. 1. Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentdw zwiazanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych funkcjonowania
Komisji;

4) wnioskowania o powolanie bieglego.
2. Do obowigzk6w czlonka Komisji nalezy w szczegoblnoscei:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu;

3) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

4) wykonywanie zadarn, o ktérych mowa w § 1 1 2 Regulaminu;
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5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja udziat
w pracach Komisji.

§ 7. 1. Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji Przetargowe;.
2. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany wraz
z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do prawidlowosci
postepowania, do protokotu zalacza sie réwniez pisemne zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowe;.

4, Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Wojtowi protokét postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

5.Komisja koficzy dzialalno§¢ zchwila wykonania ostatniej czynnosci W postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego.
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