WOJT GMINY
MIRZEC

ZARZADZENIE NR 0050.70.2024
WOJTA GMINY MIRZEC

z dnia 3 czerwca 2024 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzgdzeniu Nr 0050.91.2022 Wéjta Gminy Mirzec z dnia 30 grudnia
2022 roku w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowoSci dla
ewidencji ksiggowej budzetu gminy Mirzec oraz jednostki budzetowej Urzad Gminy w Mircu.

Na podstawie art. 10ust. 1 i2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.
poz. 120, zpézn. zm. ), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22023 r.
poz. 1270, z pézn.zm.) oraz biorac pod uwage szczegdlne zasady rachunkowosci okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dn. 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z2020r.,p0z.342) oraz Rozporzadzeniu
Ministra Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego z dnia 25 pazdziernika 2010 r. (Dz.U. Nr 208. poz. 1375). zarzadzam co nastgpuje:

§1. W zalaczniku Nr1do Zarzadzenia Nr0050.91.2022 Wojta Gminy Mirzec zdnia 30 grudnia
2022 roku — szezegdlowe zasady (polityki) rachunkowosci uwzgledniajace specyfike ewidencii z metodami
wyceny aktywow i pasywéw, wtym wykaz sporzadzanych sprawozdan oraz sposob ustalenia wyniku
finansowego dokonuje si¢ zmiany:

1. .w punkcie 9 przy zapisach w ksiggach oraz na dokumentach, w celu powiazania w kompletny system
dokumentacyjny. stosuje sig nastgpujace skroty i kody™ poprzez dodanie:

Skrot Rozwinigcie Objasnienie i uwagi stosowania
oznaczenie
WBMPM Wycigg bankowy remont drogi Nr

347021T Mirzec Podborki -Majorat
WBMPTD Wyciag bankowy remont drogi Nr
347036T Mirzec Podborki -Trgbowiec
Duzy

WBSO Wyciag bankowy zakup samochodu OSP
Ostrozanka

poprzez skreslenie:

Skrot Rozwinigcie Objasnienie i uwagi stosowania
oznaczenie
WBMM Wycigg bankowy remont drogi Mirzec

Majorat 111

2. ..dokonuje si¢ zmiany zapisow w punkcie 207, na: Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne od
wartoséci 50 zI do warto$ci rownej 10 000 zI umarza si¢ jednorazowo przy zakupie. Srodki trwale o wartosci
powyzej 10000z amortyzuje si¢ wg stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych metodg liniowa od miesigca nastgpnego od dnia przyjecia na stan majatku jednostki potwierdzony
dokumentem OT. Natomiast wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 000 zI amortyzuje si¢ wg
stawki 50% metoda liniowa od miesigca nastgpnego od dnia przyjecia na stan majatku jednostki. Dla srodkow
trwalych o wartosci od 50zl do 100002z prowadzona jest ewidencja w formie ksigg inwentarzowych
w podziale na grupy w formie komputerowej.

3. dodaje si¢ Czes¢ VII. Zasady dokonywania i rozliczania oplat z tytulu korzystania z toalety publicznej.

I. Uiszezenie oplaty z tytulu Korzystania z toalety publicznej dokonuje si¢ poprzez wrzucenie monety do
automatu wrzutowego zainstalowanego na scianie przy wejsciu do pomieszczenia, w ktorym znajduja si¢
toalety publiczne.
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2. Opréznienie jautomatow z kaset wrzutowych, dokonuja komisyjnie upowaznieni przez Wojta Gminy
Mirzec pracownicy Urzgdu Gminy Mirzec.

3. Opréznienie kaset z kwot zgromadzonych oplat nastgpowac bedzie minimum raz w miesigcu, w terminie
ostatniego roboczego dnia miesiaca.

4.Z oproznienia kaset i przeliczenia zebranej gotowki sporzadza si¢ protokél w dwéch egzemplarzach.
Jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji upowaznionych pracownikdéw urzedu, drugi zostaje przekazany do
Referatu Finansowego.

5. Na podstawie protokolu zostaje wystawiona faktura Vat tytulem ,.oplaty za toalety publiczne za okres
od...... 30 swaiss 7godnie z protokolem™.

6. Wplata goté‘jkai na rachunek bankowy urz¢du nastepuje bezposrednio po przeliczeniu i sporzadzeniu

protokotu przez uchwainionego pracownika urzedu.

§2. W zalaczniku Nr2do Zarzadzenia Nr0050.91.2022 Woéjta Gminy Mirzec zdnia 30 grudnia
2022 roku — Zakiadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksi¢gi glownej. przyj¢te zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi dokonuje si¢ zmian
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania si¢ z trescia dokumentow stanowigcych zalgezniki do
niniejszego zarzadzenia iich przestrzegania, a ponadto do informowania i skladania propozycji aktualizacji

dokumentacji. I
|

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzqdzcnié wchodzi w zycie z dniem podpisania.

|

| Mirostaw Seweryn

i
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Zalgceznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.70.2024
Wéjta Gminy w Mircu

z dnia 3 czerwca 2024 roku.

W zalgezniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.91.2022 Wéjta Gminy Mirzec z dnia 30 grudnia
2022 roku — Zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi dla jednostki Urzad Gminy w Mircu wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

W punkcie 2. Plan Kont dla jednostki Urzgdu Gminy w Mircu obejmujacy ewidencj¢
podatkows dodaje si¢ symbol i nazwg kont:

1.Plan kont dla budzetu gminy Mirzec

Konta bilansowe
Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu™

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami. a w szczegdlnosci:

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego:

b) rozrachunkdw z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow:

¢) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

d) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

¢) rozrachunkow z tytutu podatku VAT

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci. a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy na koncie 224 z okresleniem kont korespondujgeych

Wn Ma
Przypis udzialéow we wplywach dochodéw np. z 901
tytulu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

oraz przerachowanie dochodéw naleznych jst z

tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

(VS
("]

Przekazanie naleznych budzetowi panstwa 1
dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych jst ustawami oraz zwrot

niewykorzystanej dotacji celowe;j

Wplyw $rodkéw z tytutu udzialow we wplywach
dochoddw budzetu panstwa oraz dochodow z tytulu
podatkéw i oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe oraz wplyw z tytutu udzialow w podatku
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dochodowym od 0sob fizycznych, ponadto wplyw
subwencji oswiatowej w grudniu za styczen
nastgpnego roku (zapis réwnolegly Wn 224 Ma

909)

réznica 1'(:Zl'hclmnké\v z tytulu podatku VAT - 962

224-07

962 i roznica rozrachunkow z tytulu podatku VAT-
224-07

Przypis deklaracji czastkowych VAT od 224-07

poszczegolnych jednostek organizacyjnych- 224-06

130 Wplaty podatku Vat od poszczegdlnych jednostek

organizacyjnych -224-06

Whplata podatku Vat do Urzedu Skarbowego-224-07 130

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNE

i
| |
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug Zapis pierwotny na kontach analitycznych — zapis
stanu naleznosci i zobowiazan dla poszczegdlnych na koncie syntetycznym generowany komputerowo
tytutow, poszezegdlnych budzetow oraz wg stanowi on sumeg zapisow analitycznych. }

podzialek k asyfikacji budzetowe; ‘
| Ewidencje komputerowa | - |

2. Plan Kont dla jednostki Urzedu Gminy w Mircu obejmujacy ewidencj¢ podatkows

Konto 141 - "Srodki pienieine w drodze "

Wn Ma
e pobrane srodki pieni¢zne z kasy urzedu w celu przekazanie srodkow pienieznych w drodze na
przekazania| na rachunek biezacy urzgdu w rachunek biezacy urzedu w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 101 130
e zaplata naleznosci podatkowych i innych przekazanie srodkéw pienigznych w drodze do kasy

naleznosci za pomoca instrumentu platniczego urzedu w korespondencji ze strona Wn konta 101

e pobrane srodki pienigzne z rachunku biezacego
urzedu w  celu przekazania do Kasy w
korespondencii z kontem 130

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn. ktére oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczveh:

Ewidencja szezegdlowa do konta prowadzona jest komputerowo na Srodki pienigzne w drodze,
z podziatem na dochody i wydatki.

Powigzania = kontami ksiegi glownej.

Zapis pierwotny na kontach analitycznych — zapis na kontach syntetycznych generowany komputerowo

- stanowi on sume zapisow analitycznych.
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Dla ewidencji podatkowej przyjmuje sig nastepujaca klasyfikacje zdarzen:

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowe;j (dzial. rozdzial,
paragraf).

Na koncie 141- Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ srodki pienigzne znajdujace si¢ migdzy
kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym:

|.na stronie Wn konta 141 ksieguje si¢ pobranie srodkow pienigznych

a/ z kasy z celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 101 -
Kasa

b/ z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy. w korespondencji ze strong Ma konta 130
Rachunek biezacy urzedu

¢/ operacje w kasie dokonywane za pomocg Karty platniczej

2. na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkéw pieni¢znych w drodze:

a/ na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona Wn konta 130 Rachunek biezacy urzedu

b/ do kasy, w korespondencji ze strona Wn konta 101 Kasa.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowan, naleznosci z tytulu podatkéw i innych nalezno$ci
dokonywane przelewem na przelomie okresu sprawozdawczego (miesigea) s ewidencjonowane na

koncie 141- Srodki pienigzne w drodze.

Typowe zapisy na koncie 141 z okresleniem kont korespondujacych:

Wn Ma
Pobranie gotowki do kasy jednostki 130,135
101 Przyjecie gotowki do kasy
Wptaty gotowki z kasy na rachunek bankowy 101
135,130 Wplaty gotowki z kasy na rachunek bankowy
wplaty naleznosci podatkowych i innych naleznosci | 221,720,234,240
za pomoca instrumentu platniczego
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