WOJT GMINY

————— ZARZADZENIE Nr 0050.123.2024
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 18 grudnia 2024r.

w sprawie wyznaczenia i okreslenia zadan Administratora Systemu Informatycznego
w Urzedzie Gminy w Mircu

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024r.
poz. 1465, z pézn. zm.) oraz zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODQO),

zarzadzam, co nastepuje:

§1. 1.W celu zapewnienia bezpieczenstwa systemu informatycznego przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Mircu, wyznaczam Panig Katarzyne Krawcezyk, na
stanowisko Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy w Mircu.

2. Administrator Systemu Informatycznego nadzoruje prace systemu informatycznego
i jest odpowiedzialny za jego funkcjonowanie oraz stosowanie technicznych
1 organizacyjnych srodkéw ochrony.

§2. 1.Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:

1) zarzadza systemem informatycznym, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe;

2) przeciwdziata dostepowi oséb niepowolanych do systemu informatycznego,
w ktérym przetwarzane sg dane osobowe;

3) przydziela kazdemu uzytkownikowi identyfikator oraz hasto do systemu
informatycznego oraz dokonuje ewentualnych modyfikacji uprawnien, a takze
blokuje konta uzytkownikow;

4) podejmuje dziatania w zakresie ustalania i kontroli identyfikatoréw dostgpu do
systemu informatycznego;

5) wyrejestrowuje uzytkownikow;

6) zmienia w poszczegdlnych stacjach roboczych hasla dostepu, ujawniajac je
wylacznie danemu uzytkownikowi oraz, w razie potrzeby, administratorowi
danych;

7) w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego
informuje 10D o naruszeniu i wspéldziata z nim przy usuwaniu skutkdéw
naruszenia;

8) prowadzi szczegélowa dokumentacje naruszen bezpieczenstwa danych
osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym;

9) sprawuje nadzor nad wykonywaniem napraw, konserwacjg oraz likwidacjg
urzgdzen komputerowych, na ktorych zapisane sa dane osobowe, nad
wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych
w przypadku awarii systemu informatycznego;

10)podejmuje  dziatania shluzace zapewnieniu niezawodnosci  zasilania
komputeréw, innych urzadzen majacych wplyw na bezpieczenstwo
przetwarzania danych oraz zapewnieniu bezpiecznej wymiany danych w sieci
wewnetrznej 1 bezpiecznej teletransmis;ji.



2. Prowadzenie rejestru oséb uprawnionych do pracy w systemie informatycznym.

§3. Administrator Systemu Informatycznego podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy.

§4. Nadzo6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta Gminy.

§5. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.73.2019 Wéjta Gminy Mirzec z dnia 01 sierpnia
2019r. w sprawie wyznaczenia i1 okre§lenia zadan Administratora Systemu Informatycznego
w Urzedzie Gminy w Mircu.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

K.A. tel. 41-276-71-86
dnia 18.12.2024r. |




